
みなの社会保険労務士事務所 入力用｜1名分

通勤経路・通勤手当申請書
従業員記入｜通勤手当を申請する方・会社から案内された方

枠をクリックして入力・保存し、会社の担当者へ提出してください。記入例は2ページ目へ。

1 本人・通勤先

会社名 本人氏名

勤務先・事業所名 利用開始日（西暦 年/月/日）

通勤方法（電車・バス・車・自転車・徒歩等） 通勤予定（月何日程度）

2 通常の通勤経路（自宅住所は本人情報シート・緊急連絡先届を参照）

経路（自宅→駅・停留所→乗換→勤務先）

片道距離（車等を利用する場合・km） 片道所要時間（分）

3 公共交通機関の運賃（利用する場合）

片道運賃（円） 1か月定期券の金額（円）

経路・運賃の補足（バス併用など）

4 会社確認欄（従業員の記入は不要）

承認した経路・支給額等

一緒にご準備いただく資料
・公共交通機関：経路・運賃が分かる検索結果等。車通勤：免許証・任意保険等は会社の許可基準に応じて案内します。
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みなの社会保険労務士事務所 赤字＝記入例｜架空の情報

通勤経路・通勤手当申請書
従業員記入｜通勤手当を申請する方・会社から案内された方

赤字は架空の記入例です。1ページ目に実際の情報を入力して、会社へ提出してください。

1 本人・通勤先

会社名

株式会社サンプル

本人氏名

佐藤 太郎

勤務先・事業所名

富山本社

利用開始日（西暦 年/月/日）

2027/04/01

通勤方法（電車・バス・車・自転車・徒歩等）

電車・徒歩

通勤予定（月何日程度）

月20日

2 通常の通勤経路（自宅住所は本人情報シート・緊急連絡先届を参照）

経路（自宅→駅・停留所→乗換→勤務先）

自宅→富山駅→あいの風とやま鉄道→小杉駅→勤務先

片道距離（車等を利用する場合・km）

―

片道所要時間（分）

35分

3 公共交通機関の運賃（利用する場合）

片道運賃（円）

300円

1か月定期券の金額（円）

12,000円

経路・運賃の補足（バス併用など）

駅から勤務先までは徒歩10分

4 会社確認欄（従業員の記入は不要）

承認した経路・支給額等

会社が確認して記入

記入のポイント
・経路は乗換や徒歩区間も含めて記入します。住所をもう一度書く必要はありません。
・例の距離・運賃は架空です。会社の通勤手当規程に沿って担当者が確認します。
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