
みなの社会保険労務士事務所 入力用｜1名分

緊急連絡先届
従業員記入｜緊急時の連絡先・住民票と異なる現住所

枠をクリックして入力・保存し、会社の担当者へ提出してください。記入例は2ページ目へ。

1 本人

会社名 本人氏名

2 現住所（住民票と同じなら、この住所欄は記入不要）

住民票住所との関係（同じ・異なる）

郵便番号 都道府県 市区町村

町名・番地

建物名 部屋番号

3 緊急連絡先（連絡先の方へ利用目的を伝えてから記入）

氏名 本人との関係

電話番号（最初に連絡する番号） 別の電話番号（任意）

連絡時の補足（時間帯など・任意）

一緒にご準備いただく資料
・添付資料は原則不要です。会社から指定がある場合は、その案内に従ってください。
利用目的：緊急時の連絡、会社が行う従業員管理・必要な住所関連の届出。住所・連絡先が変わったときは担当者へご連絡ください。
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みなの社会保険労務士事務所 赤字＝記入例｜架空の情報

緊急連絡先届
従業員記入｜緊急時の連絡先・住民票と異なる現住所

赤字は架空の記入例です。1ページ目に実際の情報を入力して、会社へ提出してください。

1 本人

会社名

株式会社サンプル

本人氏名

佐藤 太郎

2 現住所（住民票と同じなら、この住所欄は記入不要）

住民票住所との関係（同じ・異なる）

異なる

郵便番号

000-0000

都道府県

富山県

市区町村

富山市

町名・番地

○○町二丁目２番２号

建物名

サンプルハイツ

部屋番号

0201号室

3 緊急連絡先（連絡先の方へ利用目的を伝えてから記入）

氏名

佐藤 花子

本人との関係

配偶者

電話番号（最初に連絡する番号）

090-0000-1111

別の電話番号（任意）

―

連絡時の補足（時間帯など・任意）

平日日中も携帯電話へ連絡可

記入のポイント
・現住所が住民票と同じ場合は「同じ」と記入し、住所欄は空欄で構いません。
・緊急連絡先は、事故・急病などの緊急時に会社が連絡するために使います。
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